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PEMERINTAH KABUPATEN MALANG

DINAS PENANAMAIT MODAL
DAN PELAYANAN TTRPADU SATU PINTU

NOMOR SOP 30 IE,KO /2022
TANGGAL PEMBUATAN November 2022
RBVISI KE
TANGGAL REVIU
TANGGAL EFEKTIF November 2022
DISAI{KAN OLEH AS

ATY

AMAIT MODAL
SATU PIITTU

a
+(,

L
DrltAs

ra00At DAll

Tlngkat I
4 t LO4L4 199403 1 007

NAMA SOP y6ffirrrr PRA,{T'K PsIKoLocr KLIItrc

DASAR ITUKUM KUALItr'IKASI PELAT(SANA

1. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2OOg tentang Kesehatan;
2. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2OI4 tentang Tenaga

Kesehatan;
3. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 45 Tahun 2017 tentang

Izin dan Penyelenggaraan Praktik Psikolog Klinis;

1. Memiliki pengetahuan tentang lzin Praktik Psikologi Klinis;
2. Memahami Izin Praktik Psikologi Klinis;
3. Memahami tentang mekanisme pelayanan Izin Praktik Psikologi Klinis;
4. Memahami dasar penetapan izin dan syarat-syarat Izin Praktik Psikologi

Klinis;
5. Memiliki keterampilan mengelola data dan informasi;
6. Mampu menyampaikan informasi secara lengkap, terbuka,

bertanggungiawab, serta santun kepada pihak yang memerlukan.

KETERI(AITAIT PERALATAIT
1. SOP Surat Keluar 1. Seperangkat komputer dan printer;

2. Alat tulis kantor;
3. Koneksi utifi dan perlengkapannya.

PERINGATAN PEITCATATAN DAIT PTTDATAAIT
Apabila Psikolog Klinis tidak memiliki Izin Praktik Psikologi Klinis,
maka tidak diperkenankan untuk melal<sanakan praktik
psikologis klinik dan akan dikenakan sanksi sesuai peraturan
perundang-undangan .yang berlaku.

1. Agenda surat keluar;
2. Dokumen perizinan tersimpan dalam basis data system.
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1

Men$mg$ah berkas lEBydatal
scauai jenb pcrrnohooar iziD __l Persyaratan periTinan Bd.ka8 persymtar terun886h

datr noliEkaei k.Fda petuSas
bidaDg l-r€konoDiaD

2

Melakukan p€eeriksaan berkas
izin yang diuiggah p€mohon,
apabila b..ka6 lengkap nala
ditduskan k€ tilr r.kds Dinat
Ka.hatatr, apabila tidak
lengkap berkas dikcmbetikar k
pemohon untuk lErbail€n

f-id
tsdrt{s p€nDohonau 2lEi l. Bcrkas pemohot)s terpilah

sesuai hak aks.s @ilikator
2. Notifilasi kepsda Di.1<6
3. Notitrkaai kepda F.mohoD
4. Peoohon m.r.riua Talda
Tcrim Pemohonm

3

MclakuLan Verifit<a6i takuis
bcrkas pemohomn, apabila
bclkaB t lah valid ua]<a
mcnsunggEh EkomeDdasi
'dtuetujui" sena.d@r apab s
b.rkas tidak valid ,raka bcrkas
dikemb.likan k Pem6h6n

Tld.k
Berkas ptmohone 5 hari

kda
1. R.komeDdasi t kni6 Dinas
Kesehatatr t ruDSgEh
2. Notj[kaEi k pada FtuSas
bid,ana r,tr.konomiarl

Melatukan ve.iikesi berka6 d,n
Rekomendasi T.kris, apqbila
.euai dd Aisenrjui" laal<a
dibua&an Draii Sumt lzir
Praktik dar dit'luikan ke
piDpinan, alDbila "iidal
di*hrjui' maka di kembalikar
Le Fm^hon,nn,r. l!-lr-i!.--

Tid.I
Bakas pcmohorE!
der Rekomendali
Tckrrk Dinas Kse.hatsn

2 hdi Rekomendasi'dis€tqiui" uka
D!si1 SuEt lzin haktik

5
Melakukar pud Dro, Sumt

-t
Draft snmt Izh Pmktik Drqn Surat lzin halti& t l6b

di panf

6
Merub€ri fxrmf pada Dralt Surat DmIt Sumt IziD PEktik DmI SuEl I"in ksktik talah

7
Mdbcri paral pada Dlalt SuEl Draft Sunt lzin Pmktik I hari Drqn surat Izin ftELik t.lah

di pqaf

Mcnetak surat Izin P.al<til Dmft Sumt Irin Praktik SuEt Izin Praktik t lah di

9
Melrmdatanami Sumt Izir r hari Sumt Izin Pml<tik t la-l. ali
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10

Mernberi nomor dan
membubuhkan steurpel lnda
Sumt Izin Pmktik

Surat Izin Praktik 4 jam Srrrat lnn Pra-l<tik telah
bernomor dan berstemlEl

ll

Melakukan scmmiug Surat Izin
Praktik dan me,ngunggah Surat
Izin Pmkt.ik pada aplikasi na.kes

dan Memberika notifikasi
rnelalui aplikasi kepada
pemohon bahwa Srrrat Izin
Praldik telah terbit kemudim
mengamipkan sofrmpg tmupun

Strrat Izin Pmlttik

Sumt lzin Praktik telah
bemomor dan
berstempl

4 jam l. Sumt Izin Pmktik tel,ah di
scan
2. Surat lzin Praktik telah
tereitopan dalam komputer
lokal dan database giBtem

3. Sumt lzin Praltik tercinrpan
dalam bentuk hardcopv
4. Notifikasi pada dashboard
pemohou bahrva Surat lzin
Italftik telah tctbit ldon.ulaul
Tiket Pengambilan) dm dapal
di"-bil di Dinas Pemnmm
Modal dm Pelaym Telpadu
Satu Pintu

t2
Melakukan re,giBtf,r penyemhan
Sumt lzin Plaktik

Sumt Izin Pml<tik telah
di nomori dm stempel

2 jmt Sumt lzin Pm]<tik t€Egister

13

Menyerahkm Tiket Pengmbilur
dm fotocopy KTP {sumt kuasa
bermteni Rp.10.OOO bi.la

dikuasakan)

I Sumt lzin Praktik 2 Jam Srrmt Izin l,raktik diterima
lxmohon

TOTAL 14 H.rl
I(crJi
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